Armacao
de Péra

EDITAL N.2 4/2025

FUNCOES DO EXECUTIVO DA JUNTA DE FREGUESIA DE ARMAGAO DE PERA

Bruno Miguel da Conceigdo Alves, Presidente da Junta de Freguesia de Armacdo de Péra, torna publico que,
nos termos da lei e da deliberacdao tomada na reunido de instalacdo do Executivo realizada a 2 de novembro
de 2025, ficam distribuidas as funcbes e responsabilidades dos membros da Junta de Freguesia para o

mandato 2025-2029, conforme segue:

1. Presidente da Junta de Freguesia
Bruno Miguel da Conceicao Alves
Responsavel maximo pela coordenacdo politica, administrativa e operacional da Junta de Freguesia.

Exerce funcdes em regime de tempo inteiro, assegurando:

. Representacado institucional da Junta;

. Coordenacao geral dos servicos;

o Gestdo administrativa, financeira e operacional;

. Planeamento estratégico, investimento e articulacdo com entidades publicas e privadas;
. Execucdo das deliberagdes do Executivo e da Assembleia de Freguesia.

2. Secretadria da Junta de Freguesia

Mariana Costa Reis Marques

Compete-lhe:

a) Substituir o Presidente nas suas faltas e impedimentos;

b) Secretariar as reunies da Junta e validar atas;

c) Certificar documentos e atos administrativos;

d) Subscrever atestados e documentos equivalentes;

e) Assegurar o expediente geral da Junta;

f) Gerir a Comunicacdo Institucional (plataformas digitais, redes sociais, publicacGes);
g) Executar e monitorizar o Programa de Transparéncia e Digitalizac¢ao;

h) Coordenar o Programa Rede Viva (ligagdo com instituicGes e comunidade);
i) Acompanhar a integragdo dos ODS nas politicas locais;

j) Preparar e coordenar candidaturas a fundos nacionais e europeus;

k) Executar outras tarefas delegadas pelo Presidente.
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3. Tesoureiro da Junta de Freguesia

Manuel Antdénio Guedes da Costa

Compete-lhe:

a) Arrecadacdo de receitas e pagamento de despesas autorizadas;

b) Escrituracdo contabilistica e cumprimento das normas legais;

c) Colaboracdo na elaborac¢do de orcamento, plano de atividades e contas;
d) Controlo interno e conformidade documental;

e) Coordenacdo dos procedimentos de contratagdo publica;

f) Supervisdo administrativa e execu¢do orcamental;

g) Outras tarefas delegadas pelo Presidente.

4. 1.2 Vogal da Junta de Freguesia

Maria Margareta Morais Cardoso Batista Soares Vieira da Silva
Compete-lhe:

a) Coordenar o Programa “Mais Comunidade”;

b) Articular com associagdes, instituicGes e coletividades;

c) Gerir o Fundo de Emergéncia Social;

d) Sinalizar e acompanhar situagées de vulnerabilidade social;

e) Apoiar acdes de inclusdo, voluntariado e participacdo comunitaria;
f) Monitorizar impactos das medidas sociais;

g) Executar outras tarefas delegadas pelo Presidente.

5. 2.2 Vogal da Junta de Freguesia

Miguel Fonseca Santos

Compete-lhe:

a) Acompanhamento juridico da atividade da Junta;

b) Revisdo e atualizacdo de regulamentos e regimentos;

c) Apoio aos processos de recursos humanos;

d) Gestdo contratual e cumprimento das obrigacdes laborais;

e) Implementacdo de medidas de modernizacdo administrativa;
f) Garantir a aplicagdo dos regulamentos internos;

g) Executar outras tarefas delegadas pelo Presidente.
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6. Substituicao do Presidente nas faltas e impedimentos

1.2 — Secretdria: Mariana Costa Reis Marques
2.2 — Tesoureiro: Manuel Anténio Guedes da Costa
3.2 - 1.2 Vogal: Maria Margareta Morais Cardoso Batista Soares Vieira da Silva

4.2 — 2.2 Vogal: Miguel Fonseca Santos

Armacdo de Péra, 17 de novembro de 2025

O Presidente:

Bruno MWConceigﬁo Alves
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